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Tietosuojaseloste Kittilan kunta

- seloste kasittelytoimista (30 artikla) ja rekisterdidyn informointi (12-14 artikla)

1: Rekisterin nimi

Etsivan nuorisotyon henkilorekisteri

2: Rekisterinpitaja

Kittilan kunta, Vapaan sivistystyon lautakunta, Valtatie 15 99100 Kittila, 0400 356 500/keskus,
kirjaamo@Kkittila.fi

3: Rekisterin vastuuhenkilo

Sanna Seppald, nuorisosihteeri, valtatie 15 99100 Kittila, 040 571 2103, sanna.seppala@kittila.fi

4: Rekisterin yhteyshenkilo

Tuomas Jaasko, etsiva nuorisotyontekija ja rekisterin paakayttaja, valtatie 15 99100 Kittila,
tuomas.jaasko @kittila.fi

5: Organisaation nimittama tietosuojavastaava

Katja Kaunismaa, tietosuojavastaava, tietosuojavastaava@kittila.fi, 0400 356 401

6: Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Etsivassa nuorisotyOssa rekisteria kaytetdaan asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittamiseen,
analysointiin seka tilastointiin. Tietoja kerdtddn ainoastaan etsivan nuorisotyon asiakkuuden aikana.

Henkilotietojen kasittely tapahtuu PARent-asiakas- ja tilastointijarjestelman avulla. PAR-jarjestelmat ovat
Excel-pohjaisia osana Microsoftin 0365-ratkaisua.

Jarjestelma on rakennettu myos valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi. Numeraalisia,
tilastollisia asiakastietoja siirretdaan valtakunnalliseen PARkkitietokantaan niin etta kaikki henkil6tiedot ovat
poistettuna.

Ainoastaan kunnan etsivalla nuorisoty6lla on mahdollisuus kasitella rekisterissa olevaa tietoa. Jarjestelman
kayttajat vastaavat omiin tyotehtaviinsa liittyvista tietojen kasittelysta.
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Oikeusperuste rekisterille on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta (lakisaateisen
velvoitteen noudattaminen). Etsivda nuorisoty6ta ja siihen liittyvaa tiedonkeruuta sdadetdan nuorisolaissa.
Henkilorekisteria kayttavat etsivat nuorisotydntekijat nuorisolain 10-12 §: iin perustuen.

7: Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerdtdaan vahimmillaan etu- ja sukunimi, syntymaaika ja postitoimipaikka. Rekisteriin voidaan
keratd asiakassuhteen hoitamisen kannalta myos tarpeelliset muut tiedot.

Perustiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, sahkopostiosoite, puhelinnumero, ldhiosoite, postinumero,
postitoimipaikka

Taustatiedot: koulutus, tyokokemus, tavoite, perhe ja muut taustatiedot

Tilannetiedot: paaasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot: mita kautta saapunut, aloituspaiva, asiakkuuden paattymispaiva, toimenpiteet
asiakkuuden aikana, sijoittuminen toimenpiteisiin

Muistiotietoja: asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat

8: Henkilotietojen tietoldhteet

Tietojarjestelmaan syotetyt tiedot saadaan nuorelta itseltdan seka palveluihin rekisterditymisen ja
palveluiden kayttamisen yhteydessa ilmenevista tiedoista. My0s lahettdavan tahon kautta saadut tiedot
kirjataan.

9: Henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

HenkilGtietoja ei sédnnénmukaisesti luovuteta. Yhteistyotahoille luovutetaan tietoja vain asiakkaan
suostumuksella. Kerattava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tietopankkiin
toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja median kayttoon.
10: Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja siirretdan Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle (Microsoft 0365, excel
online), siirtoperuste:
http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?documenttype=0ST&lang=Finnish

11: Henkil6tietojen sailyttamisaika

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistolakia, Etsivan nuorisotydn ohjeistusta seka
Kittilan kunnan voimassa olevia sdanndksia ja maarayksia.

Asiakastiedot sdilytetaan niin kauan kuin on oletettavaa, etta tietoja tarvitaan asiakassuhteen hoitamiseksi.
Tiedot poistetaan luvan antaneen nuoren tai huoltajan vaatimuksesta tai asiakassuhteen loppumisen
vuoksi.

Tiedot poistetaan viimeistaan, kun kaksi kalenterivuotta on kulunut asiakkuuden paattymisesta.

12: Rekisterin yllidpitojérjestelmit ja suojauksen periaatteet/Tiedot henkilotietojen siilytyksesti ja
turvaamisesta
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Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelyltd, esim. havittaminen, muuttaminen
tai luovuttaminen.

A. Sahkdinen aineisto

Rekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot sailytetdan asianmukaisesti suojattuna ulkopuolisilta palomuurein
ja muin teknisin suojakeinoin. Rekisterin tiedot taltioidaan tietojarjestelmaan, jonne kayttajien tulee
kirjautua omalla tunnuksella ja salasanalla. Tietojen kayttooikeus ja tietojarjestelmadn paasy on ainoastaan
etsivilla nuorisotyontekijoilla seka tarvittaessa heidan esimiehellaan.

B. Manuaalinen aineisto sdilytetadn Kittilan kunnan voimassa olevien sddanndsten ja maaraysten mukaisesti.
Ei tallenneta

13: Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilotietoja
kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta
viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan
tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnén perusteella, rekisterinpitadjan on
ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja. Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekad EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja
toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan
toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkil6lle postitse allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla
- henkilokohtaisella kdaynnilla rekisterinpitdjan luona

Tarkemmat ohjeet ja tietopyyntélomake osoitteessa http://www.kittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa
14: Oikeus tiedon oikaisemiseen
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya

koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada
tdydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
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ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy
rekister6idyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa
on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkilolle postitse allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla
asiakirjalla
- henkilokohtaisella kdynnilla rekisterinpitadjan luona

Tarkemmat ohjeet ja oikaisupyyntdlomake osoitteessa http://www.kittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa
15: Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus tietosuojavastaavan toimistoon, erityisesti siina jasenvaltiossa, jossa
hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, ettda hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Lisatietoja: https://tietosuoja.fi/

https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle

16: Muut mahdolliset oikeudet/Seuraukset, jos rekisterdity ei halua antaa tietoja
Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman
aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista
tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisdateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa henkildtietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan
1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy. Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekistersidylld on
oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyd, joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enda kasitella
henkilotietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan

tarkea ja perusteltu syy. Jos henkiltietoja kasitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on

oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kasittelya tallaista markkinointia varten,
mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisteroity vastustaa
henkilotietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enda kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20).
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Rekisteroidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja jos
kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtdaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei
sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Rekisteroity ei halua antaa tietoja
Mikali rekisteroity ei halua antaa tietoja, voi rekisterdidyn asian kasittely ja palvelun tarjoaminen vaikeutua
tai olla mahdotonta.



