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Tietosuojaseloste Kittilan kunnan paattksentekojarjestelma

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukainen seloste kasittelytoimista
(30 artikla) ja rekisterdidyn informointi (12-14 artikla)

1. Rekisterin nimi Asianhallintajarjestelma Dynasty / Kittilan kunnan
paatoksentekojarjestelma

2. Rekisterinpitaja Nimi: Kittilan kunta, kunnanhallitus
Osoite: Valtatie 15, 99100 Kittila

Yhteystiedot: p. 0400 356 500 /keskus, kirjaamo@kittila.fi

3. Rekisterin Nimi: vs. hallintojohtaja Hanna-Maria Grandell
vastuuhenkild

Yhteystiedot: hanna-maria.grandell@Kittila.fi

4. Rekisterin Nimi: arkistonhoitaja Merja Koivisto

yhteyshenkil®
Yhteystiedot: merja.koivisto@Kkittila.fi, puh. 040 8610 170

5. Organisaation Nimi: Katja Kaunismaa, tietosuojavastaava
nimittama
tietosuojavastaava Yhteystiedot: tietosuojavastaava@Kkittila.fi, p. 0400 356 431

6. Henkilttietojen Henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on organisaation asioiden ja
kasittelyn tarkoitukset | asiakirjojen kasittely, paatoksenteon hoitaminen viranomaistoiminnassa,
ja kasittelyn tietopalvelu, sekéd séhkoinen sailyttdminen. HenkilGtietoja kaytetaan
oikeusperuste toimeksiantajien ja kasiteltavien asioiden ja asiakirjojen yksildimiseen.

Yhteystietorekisterid kaytetdan luottamushenkildiden ja
sopimusosapuolten yhteystietojen, seka toimielinten kokoonpanojen
hallintaan. Kayttgjahallintaa kaytetdan asianhallintajarjestelman
kayttdoikeuksien hallintaan.

Kasittelyn oikeusperuste:

- EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely
on tarpeen rekisterinpitgjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi

- EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely
on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
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7. Rekisterin tietosisaltd

Asianhallintajarjestelman eri osioissa kasitellaén ja voidaan kasitella
henkil6tietoja, jotka liittyvat kulloinkin kasiteltdvana olevaan asiaan tai on
viranomaiselle toimitettu:

- tiedot asioiden, asiakirjojen ja paatosten vireilletulo-, lahettamis-,
saapumis-, toimenpide-, paéatos- ja tiedoksiantopaivamaarat

- |Ahettdjien ja vastaanottajien yhteystiedot

- maaraajat, asialuokitukset ja kasittelijat

Yhteystietorekisteri siséltaa tai voi sisaltaa seuraavia henkilttietoja
luottamushenkildista: sukunimi, etunimi, titteli, henkilétunnus, puolue,
sukupuoli, kieli, ammatti, asuinkunta, kotikunta, maa, kansalaisuus,
sahkopostiosoite, matkapuhelin, osoite, muut mahdolliset rekistertidyn
ilmoittamat tiedot, luottamustoimet, sidonnaisuudet, koulutus,
palkitsemiset, seka jakelut.

Muita yhteystietorekisterissa olevia henkilttietoja esim.
sopimuskumppaneiden, yritysten tai yhdistysten yhteyshenkildiden osalta
voivat olla: nimi, osoite, puhelinnumero, sek& sahkoposti.

Kayttgjahallinta (koskee vain asianhallintajarjestelmaa kayttavia
kaupungin tyontekijoitd): nimi, sdhkodposti, puhelinnumero, kayttdjatunnus,
kayttajaryhmat.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Osa tiedoista on julkisia ja osa salassa pidettavia.

SALASSAPIDON PERUSTEET:
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 8.

8. Henkilotietojen
tietolahteet

Asianhallintajarjestelman tiedot kerataan saapuvista ja lahtevista
asiakirjoista seka asioiden kasittelytiedoista. Lahtein& voivat toimia esim.
asian vireillepanijat, asianosaiset, hakijat, yhteistyd-ja sidosryhmat,
luottamushenkil6t tai muut viranomaiset.

Kayttgjahallintaan tiedot tulevat tyontekijatiedoista.

Yhteystietorekisterin luottamushenkiltiedot saadaan rekisterdidylta
itseltaan.

9. Henkilotietojen
vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

Tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.
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11. Henkildtietojen
sailyttamisaika

Toimielinten paatdspoytakirjat ja niihin sisaltyvat henkildtiedot sailytetaén
pysyvasti. Viranhaltijap&atosten ja paatoksenteon kirjeenvaihdon
henkildtietojen sailytysajat puolestaan vaihtelevat vuodesta pysyvaan
sdilytykseen.

12.Rekisterin
yllapitojarjestelmaét ja
suojauksen periaatteet
/Tiedot henkiltietojen
sdilytyksesta ja
turvaamisesta

A. Manuaalinen aineisto
Jarjestelmaan liittyvat paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa
tiloissa, joiden kayttoa valvotaan.

B. Sahkdoisesti késiteltavat tiedot
Kittilan kunnalla on kaytdssa Dynasty —asianhallintajarjestema.
Jarjestelman tekninen yllapitaja on InnoFactor Oy.

Jarjestelman paakayttdja antaa rekisterin kayttoon kayttdoikeudet.
Kaikista kayttgjista on kayttajatunnus, johon kayttdoikeudet
yhdistetaan eri rooleilla. Rooleilla erotellaan se, mita
jarjestelmassa on oikeus tehda, esim. paakayttajat, kirjaajat,
valmistelijat. Henkiltt, jotka saavat kasitella salaisia asioita, on
ryhmitelty erilaisiin kayttajaryhmiin riippuen siitd, mita asioita he
kasittelevat. Lisaksi kirjaajan ja paakayttajan roolissa nékee ja
paasee kasittelemaan kaikkia asioita.

Kayttboikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista,
joiden hoitamiseen hanelle on mydnnetty kayttdoikeus

13.Tietojen
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat tiedot.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnén perusteella seké EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—
22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynndét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetddn toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettyd toimea. N&aissé tapauksissa
rekisterinpitjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkilolle postitse allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla

- henkilokohtaisella k&ynnilla rekisterinpitdjan luona

Tarkemmat ohjeet ja tietopyyntélomake osoitteessa
http://www.Kkittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa
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14.Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitgja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehdéa valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkildlle postitse allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla

- henkilokohtaisella kaynnilla rekisterinpitajan luona

Tarkemmat ohjeet ja oikaisupyyntélomake osoitteessa
http://www.Kkittila.fi/tietosuoja-Kkittilan-kunnassa

15. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehdéa valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettéa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla
77).

Voit tehda valituksen tietosuojavaltuutetun toimistoon: www.tietosuoja.fi
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