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Tietosuojaseloste Tydllisyyspalveluiden asiakasrekisteri, Kittilan kunta

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukainen seloste kasittelytoimista
(30 artikla) ja rekisterdidyn informointi (12-14 artikla)

1. Rekisterin nimi Tyollisyyspalveluiden asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja Nimi: Kittilan kunta
Osoite: Valtatie 15, 99100 Kittila

Yhteystiedot: p. 0400 356 500 /keskus, kirjaamo@kittila.fi

3. Rekisterin Nimi: Hallintojohtaja
vastuuhenkilo Yhteystiedot: etunimi.sukunimi@JKittila.fi
4. Rekisterin Nimi: Tyonsuunnittelija

yhteyshenkil®
Yhteystiedot: Paivi Kokkonen, Valtatie 15, 99100 Kittila, 0400 356 422
paivi.kokkonen@kittila.fi

5. Organisaation Nimi: Katja Kaunismaa, tietosuojavastaava
nimittAma
tietosuojavastaava Yhteystiedot: tietosuojavastaava@Kkittila.fi, p. 0400 356 431

6. Henkilotietojen Tyollisyyspalveluiden ja kuntouttavan tyétoiminnan tarjoaminen kunnan
kasittelyn tarkoitukset | tyOllisyydenhoidon palvelukriteerit tayttaville asiakkaille seka koululaisten
ja kasittelyn ja nuorten opiskelijoiden kesatdiden tarjoaminen hakukriteerit tayttaville
oikeusperuste hakijoille.

Asiakkaalla / hakijalla tarkoitetaan seka henkildasiakasta, etta tydnantaja
/ yhdistysasiakasta seka yksityista taloutta.

Palvelukriteerin maaritelmia voivat olla mm. kuntalaisuus, ika,
ty6llisyyden kesto, maahanmuuttajuus, aidinkieli.

Yritys / yhdistystoiminnan seka yksityisen talouden kriteerin maaritelmina
on toimipiste ja toiminta Kittilassa.

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on palveluntarpeen
arviointi, suunnittelu, toteuttaminen, seuranta ja palvelujen
vaikuttavuuden arviointi seka yksilo- ettéd kohderyhmantasolla.
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Tilastointi kohderyhmaétasolla. Asiakaskyselyt palvelujen laadun
parantamiseksi. Tutkimuskaytto.

Liséksi yritys ja yhdistystoiminnan seka yksityisten talouksien
kesatyopaikka ja kuntouttavaty6toiminta seuraaminen ja tilastointi sekéa
palkanmaksun todentaminen, laskutuksien hyvaksyminen ja seuranta.

Kasittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity on
antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa
erityista tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: Kasittely on
tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa rekisteroity
on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden
toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynndsta

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: k&sittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi

Keskeinen lainsaadanto:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Laki julkisesta tydvoima-ja yrityspalvelusta (916/2012)
Tyottomyysturvalaki (1290/2002)

Laki monialaisesta yhteispalvelusta (1369/2014)
Valtionavustuslaki (688/2001)

Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta (2.3.2001/189)
Laki nuorista tyontekijoista (19.11.1993/998)

7. Rekisterin tietosisaltd

Asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot:

* henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, kotikunta, aidinkieli,
asiointikieli, sahkoposti ja muut tarpeelliset yhteystiedot

* palvelun tarve

« asiakasty6hon liittyvat muistiinpanot ja asiakaskontaktit seka
yhteydenotot

+ asiakaskohtaiset suunnitelmat

* palvelu-ja maksupaatokset ja niiden tiedoksianto

+ asiakkaan itse tuottama tai tarjoama tieto
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* suostumuksia ja muita valintoja
* koulutukseen ja ammattiin liittyvia tietoja

Neuvontaa ja palvelua koskevat tiedot:

* ajanvaraus-ja kayntitiedot

* palvelun jarjestamiseen liittyvat tiedot
* yhteenvedot

* lausunnot

* annetut todistukset

Yrittdjia, yhdistyksia ja yksityisia talouksia koskevat tiedot:

Y-tunnus (mik&li puuttuu, niin henkilotieto)
yrityksen / yhdistyksen nimi

yksityisen kotitalouden henkilén nimi ja yhteystiedot
yhteyshenkildiden tiedot

puhelinnumero

sahkoposti

yrityksen osoite

pankkiyhteys, IBAN

muut mahdolliset lisatiedot

Muita rekisteriin muodostuvia tietoja:

palvelun tilastotapahtumat

palvelun laskutustiedot

palvelun maksajaa ja maksun maaraytymista koskevat tiedot
jarjestelman kaytosta syntyvat lokitiedot

8. Henkilotietojen
tietolahteet

Asiakkaan itse antamat selvitykset.

Asiakkaan yksiloidylla suostumuksella tietoja ja asiakirjoja voidaan
tarvittaessa kerata ja saada mm. seuraavista tietolahteista:

Kunnan sosiaali-ja terveystoimi

Ty0-ja elinkeinohallinto

Kela

Asiakkaan nimeamat yksityishenkilot
Tybnantaja, tyokokeilu-tai kuntouttavan tydtoiminnan paikka,
tyohon valmentaja, ostopalveluiden tuottaja
Kuntoutuslaitos

Elakelaitos

Terveydenhuollon ammattihenkil6sto
Paihdehuolto

Elaketurvakeskuksen ty6suhderekisteri
Koulutusta jarjestavat eri tahot

Yritys-ja yhteisotietojarjestelma (YTJ)
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9. Henkilotietojen
vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

Tietoja luovutetaan yhteistyokumppaneille, jotka ovat osallisina
rekisteroidylle tarjottavan palvelun suunnittelussa ja/tai toteuttamisessa.

Tietoja luovutetaan rahoitusta myonténeille viranomaisillelainsaadannon
mukaisesti. Palkkatuetun tydsuhteen tietoja luovutetaan Lapin TE-
toimistolle sekd KEHA-keskukselle ndiden edellyttaméassé laajuudessa.

Méaaraaikaisten tyollisyyshankkeiden asiakastietoja luovutetaan
hankerahoittajille / hanketydntekijoille naiden edellyttaméassa laajuudessa.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle.

11. Henkildtietojen
sdilyttamisaika

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja maarayksia.

12.Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet
[Tiedot henkilttietojen
sdilytyksesta ja
turvaamisesta

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid. Tietoja kasittelevat tyontekijat
ovat salassapito-ja vaitiolovelvollisia. Salassapito-ja vaitiolovelvollisuus
jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

Manuaalinen aineisto:
Toimintayksikoissa asiakirjat sailytetaan valvotuissa tiloissa ja / tai
lukittavissa kaapeissa

Tietojarjestelmiin tallennetut tiedot:

Rekisterin jarjestelmiin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin,
etta niitd paasee katsomaan vain niihin oikeutettu tyontekija. Tietojen
kayttd perustuu asiakassuhteeseen tai muuhun asialliseen yhteyteen.
Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jarjestelmat vaativat salasanan
vaihdettavaksi maaraajoin.

Asiakastietojarjestelma sijaitsee Lapit Oyj:n ja Kittilan kunnan palvelimella.
Asiakkuuksien hallintajarjestelman kasittelyyn tarkoitettu jarjestelma
toimivat pilvipalveluna. Kaikkia naita kaytetd&dn omilta tydasemilta.
Jarjestelman palvelin, tybasemat ja tulostimet sailytetdan lukituissa
tiloissa. Liséksi kaytdssa on turvatulostus.

Tietoja kasittelevilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus ja
salassapitovelvollisuus.

Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen paattymisen
jlkeen. Esimiehet paattavat kayttboikeuksien mydntamisesta ja
poistamisesta. Tydsuhteen paattyessa kayttdoikeudet passivoidaan.

13.Tietojen
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilttiedoista.
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Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria
niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Méaéardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

Syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan

kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekistergidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle
ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnén perusteella sek& EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—
22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynndét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetddn toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkildlle postitse allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla

- henkilokohtaisella kaynnilla rekisterinpitajan luona

Tarkemmat ohjeet ja tietopyyntélomake osoitteessa
http://www.Kkittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitusvalvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntt osoitetaan:

- rekisterista vastaavalle yhteyshenkiltlle postitse allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla

- henkilokohtaisella kaynnilla rekisterinpitajan luona

Tarkemmat ohjeet ja oikaisupyyntdlomake osoitteessa
http://www.Kittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa

15. Oikeus tehda valitus Rekisteroidylla on oikeus tehd& valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti

valvontaviranomaiselle |siina jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai
tydpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla
77).

Lisatietoja:
https://tietosuoja.fi/
https://tietosuoja.fi/iimoitus-tietosuojavaltuutetulle

16. Muut mahdolliset Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.
oikeudet / Seuraukset,
jos rekisterdity ei halua | Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)
antaa tietoja

Rekistertidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya

koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttéden, etta jokin

tietosuoja-asetuksen 17 artiklan 1 kohdan alakohdissa sdadetyista
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai
jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtéavan suorittamista tai
rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttdmista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)
Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 kohdan a—d

alakohdanedellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)
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Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella, milloin tahansa vastustaa hantéa koskevien
henkil6tietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttdmiseen.
Rekisterinpitija ei saa enda kasitell& henkilttietoja, paitsi jos
rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarked ja perusteltu syy.

Jos henkilGtietoja kasitellaédn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on
oikeus, milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilétietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin
kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa
henkildtietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa
kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)
Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa, milloin tahansa.

Mikali rekisterdity kieltaa tietojen kasittelyn tai ei anna tarvittavia tietoja,
palvelua ei voida tarjota.




