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Tietosuojaseloste Kittilan kunta
Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukainen seloste kdsittelytoimista

(30 artikla) ja rekisterdidyn informointi (12-14 artikla)

1. Rekisterin nimi Kittilan kunnan kulttuuriavustusten hakijarekisteri

2. Rekisterinpitaja

Nimi: Kittilan kunta /hyvinvointilautakunta
Osoite: Valtatie 15, 99100 Kittila
Yhteystiedot: p. 0400 356 500 /keskus,

kirjaamo@Kkittila.fi

3. Rekisterin vastuuhenkilo
Nimi: Jutta Hartojoki, sivistystoimenjohtaja
Yhteystiedot: etunimi.sukunimi(at)kittila.fi

p. 040 705 7486

4. Rekisterin yhteyshenkil6
Nimi: Emma Luukko, sivistystoimen sihteeri
Yhteystiedot: etunimi.sukunimi(at)kittila.fi

p. 040 035 6432

5. Organisaation nimittiama tietosuojavastaava
Nimi: Katja Kaunismaa, tietosuojavastaava
Yhteystiedot: tietosuojavastaava@kittila.fi,

p. 0400 356 431


tel:0400356432

6. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste
Kasittelyn tarkoitukset:

e Kulttuuriavustushakemusten kasittely
e Tilastojen tuottaminen Kittilan kunnan kayttoon.
o Tilastoinnissa tietoja kasitelladn ilman tunnisteita

Kasittelytavat:

e Sahkoisessa avustushakemusprosessissa on kaytossa seuraavat kuntatasoiset jarjestelmat ja
sahkoiset ymparistot, joissa kasitelldan hakijoiden henkil6tietoja:
o Visma Sign (sahkoiset allekirjoitukset mahdollistava sovellus, jolla lomake on luotu)
o Dynasty10 (kunnan jarjestelma, johon hakemukset tallennetaan)

7. Rekisterin tietosisaltoé
Jarjestelmien ja sahkoisten ymparistojen tietosisallot Visma Sign, Dynasty10

e Hakijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
e Pankkiyhteys avustuksen maksamista varten
e Hakemus

e Hakemusliitteet

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Visma Sign, Dynasty10

e Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.
e Visma Sign tiedot kotimaisilla palvelimilla

9. HenkilG6tietojen sailyttamisaika

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan Kittilan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seké arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia sdanndksia ja maarayksia. Tietojen sadilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan
suomenkielisen kulttuuritoimen tulosyksikon arkistonmuodostussuunnitelmaa /
tiedonohjaussuunnitelmaa.

10. Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet/Tiedot henkilotietojen sdilytyksesti ja
turvaamisesta

Henkilotietoja kasitelladn tavalla, jolla varmistetaan henkil6tietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen (tietosuoja-asetus 5 artikla 1 f-kohta). Tietojen kasittelya sdantelee mm.
tietojenkdyttotarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuusvaatimus, tdsmallisyysvaatimus.



Seka VismaSignia etta Dynasty10 -asianhallintajarjestelmaa kayttavilla on henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja tyotehtavien perusteella maaritelty kdyttooikeus jarjestelmaan. Jokainen
tyontekija voi kasitella vain niitd henkilotietoja, joita han tarvitsee tyotehtavissaan. Salassa
pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota mm.
tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien luovutuksissa.

Manuaalinen aineisto:

Manuaalinen aineisto sadilytetdaan lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

11. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Omien tietojen tiedonsaantipyynnon
perusteella seka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia. Jos rekisterdidyn pyynnot
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdaan toistuvasti,
rekisterinpitaja voi joko a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset;
tai b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava
pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus. Tarkastuspyynto osoitetaan:

e rekisterista vastaavalle yhteyshenkildlle postitse allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla

e henkilokohtaisella kdynnilla rekisterinpitdjan luona
Tarkemmat ohjeet ja tietopyyntélomake osoitteessa

http://www.kittila.fi/tietosuoja-kittilan-kunnassa

12. Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on
oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoitus.
Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita
oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto6 osoitetaan:

e postitse lahetettyna tietosuojaselosteessa mainitulle yhteyshenkildlle
e tai asioimalla henkil6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona, jossa tarkistetaan henkildllisyys

Tarkemmat ohjeet ja oikaisupyyntolomake osoitteessa http://www.kittila.fi/tietosuoja-kittilan-
kunnassa



13. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta. Oikeus perustuu EU:n
yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Lisdtietoja: https://tietosuoja.fi/

https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle

14. Muut mahdolliset oikeudet / Seuraukset, jos rekisterdity ei halua antaa tietoja

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle. Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art.
17) Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilotiedot
ilman aiheetonta viivytysta edellyttden, ettd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisadteisen velvoitteen
noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleistad etua koskevan
tehtdvan suorittamista tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18) Rekisterdidylld on oikeus siihen,
etta rekisterinpitdja rajoittaa henkilotietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan
edellytyksista tayttyy.



